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Desde la Delegacion de Alumnos de la Universidad Politécnica de Madrid, en
la linea de nuestras iniciativas para mejorar y aumentar la calidad de la
formacion que los representantes de estudiantes reciben hemos elaborado esta
guia rapida y sencilla para facilitar la comprension de la estructura de la
representacion estudiantil y la Universidad y para poder consultar todas
aquellas cuestiones que puedan surgir en el dia a dia del representante. Este
documento esté dirigido a estudiantes cuyo trato con este mundo sea reciente.
Con ello, esperamos que conozcas y puedas disfrutar de la experiencia de ser
representante, que sin lugar a dudas sera gratificante.

iBienvenido a la delegacion!



El nucleo administrativo de la Universidad se encuentra en el Rectorado,
compuesto por una serie de edificios situados en la Calle Ramiro de Maeztu 7
y Paseo de Juan XXIII.

En el Edificio A podras encontrar la Delegacion de Alumnos UPM, el salon de
actos, el Paraninfo, y el despacho del Rector, de la mayoria de los Vicerrectores
y del Defensor universitario.

En el Edificio B encontrardas la mayor parte de servicios destinados
especialmente a estudiantes, y en el Edificio C, algunas otras oficinas.

En este lugar se celebraran los Consejos de Gobierno, Claustro Universitario,
diversas comisiones derivadas de estos 6rganos, Juntas de Representantes y
Juntas de Delegados UPM.

También se encuentran los servicios centrales (como el COIE, la Unidad de
Becas, la oficina de Relaciones Internacionales, etc.), algunas actividades
culturales y es la sede del equipo rectoral.

Estudiantes: Colectivo mayoritario de la Universidad. Todos ellos son tus
companeros, y algunos de ellos estaran representados por ti. Forman parte de
este grupo todas las personas que se encuentran matriculadas en la UPM.

PDI: Personal Docente e Investigador, en otras palabras, los profesores.
Engloba a los directores de centro, secretarios de centro, el equipo rectoral,
etc. Este sera el colectivo con mas representacion en todos los ¢rganos de

gobierno.

PAS: Es Personal de Administracion y Servicios. Este colectivo es el que tiene
la menor representacion en los érganos de gobierno. Forman parte de este,
personas como los trabajadores de secretaria, bedeles, mantenimiento,
servicios informaticos o personal encargado de la biblioteca.

El Equipo Rectoral esta compuesto por el Rector, la Secretaria General, Gerente
y varios Vicerrectores. El Rector, es elegido por toda la comunidad universitaria
cada 4 afnos, y sera él quien designe a su equipo, ademas es la maxima
autoridad académica de la Universidad.

Esta legislatura esta compuesta por:

e Rector Magnifico: Guillermo Cisneros Pérez

e Secretaria General: Maria Teresa Gonzalez Aguado

e Gerente y Responsable de Personal Docente e Investigador: José de Frutos
Vaquerizo

4



e Vicerrector de Comunicacion Institucional y Promocion Exterior: Francisco
Javier Jiménez Leube
e Vicerrector de Alumnos y Extensiéon Universitaria: Miguel Angel Gomez
Tierno
= Adjunto a Vicerrector para Asociaciones de Alumnos y Plan Integral de
Deportes: Ignacio Refoyo Roman
= Adjunta al Vicerrector para Alumnos, Précticas Externas vy
Empleabilidad: Nuria Martin Piris
e Vicerrector de Asuntos Econdmicos: Antonio Hidalgo Nuchera
e Vicerrector de Calidad y Eficiencia: Alberto Garrido Colmenero
e Vicerrectora de Investigacion, Innovacion y Doctorado: Asuncion de Maria
Gomez Pérez
e Vicerrector de Servicios Tecnologicos: Victor Robles Forcada
e Vicerrector de Estrategia Académica e Internacionalizacion: José Miguel
Atienza Riera
= Adjunto a Vicerrector para Servicios de Internacionalizacion vy
Programas de la Unién Europea: Alberto Almendra Sanchez
= Adjunto a Vicerrector para la Gestion Académica: José Manuel Ruiz
Roman
= Adjunta a Vicerrector para Planificacion Académica e Internacional:
Isabel Ortiz Marcos

Esta figura es ostentada por un profesor que decide dedicar su tiempo a algo
mas que la docencia y la investigacion, su cometido es velar, junto con su
oficina, por cualquier miembro de la comunidad universitaria que se encuentre
en una situacion de vulneracion de sus derechos vy libertades, o que requiera
de algun tipo de ayuda o recomendacion sobre alguna cuestion que le afecte.
Si bien carece de poder ejecutivo para llevar a cabo la resolucion de problemas,
tiene gran poder de negociacion y su criterio es muy tenido en cuenta por la
Universidad.

El mandato del DU tiene una duracion de 4 afos y se elige por los miembros
del Claustro Universitario de entre los profesores que deseen presentarse y
relnan los avales necesarios.

Esta persona se encontrara en el Edificio A del Rectorado y también hace visitas
periddicas a los campus, pudiendo encontrar sus horarios en la web de la UPM.
El correo en el que le podras encontrar es: defensor.universitarioQupm.es

La Universidad esta compuesta por 4 campus, de los que puedes encontrar su
ubicacion en el Anexo A.

Campus de Moncloa (Ciudad Universitaria), compartido con la Universidad
Nacional de Educacion a Distancia (UNED) y la Universidad Complutense de
Madrid (UCM)
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e Escuela Técnica Superior de Arquitectura

e Escuela Técnica Superior de Edificacion

e Escuela Técnica Superior de Ingenieria Aeronautica y del Espacio

e Escuela Técnica Superior de Ingenierfa Agrondmica, Alimentaria y de
Biosistemas

e Escuela Técnica Superior de Ingenieria de Montes, Forestal y Medio Natural

e Escuela Técnica Superior de Ingenieros de Caminos, Canales y Puertos

e Escuela Técnica Superior de Ingenieros Navales

e Escuela Técnica Superior de Ingenieros de Telecomunicacion

e Facultad de Ciencias de la Actividad Fisica y del Deporte

Campus Centro o Campus Madrid
e Escuela Técnica Superior de Ingenieria Civil
e Escuela Técnica Superior de Ingenieria y Disefio Industrial
e Escuela Técnica Superior de Ingenieros Industriales
e Escuela Técnica Superior de Ingenieros de Minas y Energia

Campus Sur (Vallecas)
e (Centro Superior de Disefio de Moda

e Escuela Técnica Superior de Ingenieria de Sistemas Informaticos
e [Escuela Técnica Superior de Ingenieria y Sistemas de Telecomunicacion
e [Escuela Técnica Superior de Ingenieros en Topografia, Geodesia y Cartografia

Campus Montegancedo (Pozuelo)
e Escuela Técnica Superior de Ingenieros Informaticos

Ademas de los Centros mencionados, forman parte de la Universidad
Politécnica de Madrid una serie de Institutos de investigacion y Centros
Tecnologicos, repartidos en los citados campus.



Estructura
Podremos simplificar la manera en que se organiza la Universidad de la
siguiente manera:
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FUNCIONES CLAUSTRO:

El Claustro es el maximo érgano de representacion de la Universidad del cual
forman parte 70 estudiantes de un total de 300 representantes de la comunidad
universitaria, teniendo un minimo de una plaza de estudiantes para cada Centro,
siendo el resto repartidas proporcionalmente en funcion de los estudiantes que
haya en cada uno de ellos.

Este estara presidido y moderado por el Rector de la UPM y entre las
competencias de este 6rgano se encontraran la modificacion de los Estatutos
UPM, si fuese oportuno, y servir de cauce para que la comunidad universitaria
exprese sus inquietudes. Ademas en los Estatutos previamente mencionados,
viene reflejado que son competencias del Claustro elegir a sus representantes
en Consejo de Gobierno, por sectores, y al Defensor Universitario. En las
sesiones del Claustro se informa a los miembros del funcionamiento de la
Universidad, se debate este informe y es el lugar oportuno para formular
peticiones o propuestas institucionales.

FUNCIONES CONSEJO DE GOBIERNO

Es el maximo dérgano de gobierno de la UPM compuesto por alrededor de 50
miembros, de los cuales 7 son estudiantes y el Delegado de Alumnos de la UPM
gue asiste como invitado, tiene entre otras muchas funciones la aprobaciéon de
planes de estudio, la creacion o supresion de servicios que da la Universidad,
la aprobacion de la designacion de recursos a los centros, etc.

o Biblioteca Universitaria: Existe aproximadamente una por centro, las cuales
abren los dias laborables. Ademas, algunas de ellas, principalmente la de la
ETSIT durante todo el afio, y Campus Sur, ETSIAAB, ETSIInd y ETSIAE, abren
algunos fines de semana y dias festivos.

e Politécnica Virtual: Es una plataforma virtual con varias funciones, pero
destacaremos el tablén de notas, en el que apareceran las notas de todas las
asignaturas a final de semestre, desde donde se pueden pedir revisiones en
ocasiones, y consultar y descargar el expediente. También se podra hacer la
inscripcion a los examenes de idiomas y otros cursos, y realizar las encuestas
de satisfaccion.

e COIE: Es el centro de informacion y orientacion al empleo que consiste en una
plataforma presencial (Rectorado B) y virtual desde donde se tiene acceso a
practicas curriculares y extracurriculares, para las cuales se puede aplicar.

o Wifi: Cada vez estéa siendo mas sencillo conectarse a las redes wifi que tiene la
universidad (WIFIUPM y Eduroam), en cualquier caso en la pagina web de la
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UPM, podras encontrar guias para los distintos sistemas operativos de
ordenador y movil. (UPM/Informatica y Comunicaciones/Red Inalambrica).

e Regqistro: Entre otras cuestiones se presentaran aqui las candidaturas para
participar en los 6rganos de gobierno de la Universidad. Se encuentra en el
Edificio A del Rectorado, aunque tiene sede en todos los centros normalmente
alojada en las secretarias de alumnos. Teniendo horario de las mismas, aunque
los plazos de presentacion de candidaturas siempre acabaran a las 14.00h del
dia que se indique como fin de plazo.

Dado que los precios publicos de ensefianzas universitarias, mas conocidos
como tasas, son un asunto que concierne y preocupa a todo el estudiantado,
es interesante analizarlo. El precio del crédito cubre aproximadamente:

1% matricula: Entre un 15y un 25% de los costes

2% matricula: Entre un 30 y un 40% de los costes

3% matricula: Entre un 65 y un 75% de los costes

4% matricula: Entre un 90 y un 100% de los costes

Los precios difieren en funcion de las especialidades, de la experimentalidad
de la titulacion y de los recursos que necesite. Tampoco son iguales si
hablamos de estudios de grado, de master habilitante, master oficial... o en las
diferentes Comunidades Autbnomas.

Los precios publicos de matriculacion de cada curso se podran encontrar en la
pagina web de la Universidad Politécnica de Madrid y son fijados por la
Comunidad de Madrid al inicio del curso académico.



3. CENTRO

El Centro, al igual que la Universidad, tiene dos formas distintas de érganos de
gobierno.

La méxima autoridad en el centro, a nivel unipersonal, es el director/decano del
centro. Es la persona que designa al equipo directivo y reparte las distintas
labores de direccion a los subdirectores/vicedecanos que lo conforman. A parte
del director/decano, el equipo directivo debe contar, al menos, con un
secretario académico del centro, un subdirector/vicedecano que tendra que
ejercer las funciones de jefe de estudios. Ademas suelen existir cargos
responsables de los asuntos econémicos, estudiantes, calidad e internacional
(movilidad) entre otros.

A nivel de ¢rgano colegiado, es la Junta de Centro la que tiene la Ultima palabra
con respecto al gobierno del Centro. Esta estara formada por un maximo de
cincuenta miembros, distribuidos de la siguiente forma:

4 D
JUNTA DE CENTRO

Presidira la Junta de Centro Cumplira también las funciones
de secretario en la Junta

Elegidos pory de entre Elegidos pory de entre Elegidos pory de Elegidos pory de
los docentes el resto de los entre los estudiantes entre el PAS con
funcionarios adscritos al docentes adscritos al matriculados en el destino en el Centro
Centro Centro Centro

. /

Las principales funciones de la Junta de Centro son aprobar la distribucion
presupuestaria establecer las comisiones asesoras que precise, conocer 10s
proyectos de investigacion llevados a cabo en el Centro y los recursos
empleados para ellos, elaborar propuestas sobre los planes de estudios vy
asignar a los departamentos las asignaturas que forman parte del plan de
estudios. También debe informar sobre las plazas para alumnos de nuevo
ingreso y aprueba la planificacion docente.
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Cuando hablamos de director o decans, la diferencia reside en gue el
director es el méximo 6rganc de gobierno unipersonal de las Escuelsas, Gue
son Los centros en los cuales que imparten estudios de Lngenieria o
MQ(A.L“'&&"(A.P& Por otra Pa.r'l'&, el decanc tene la mLSma fu.n-o('—éw que el
director, pero en es(-e CASo, en- una fa—cwua&, en la cual se Lw\.Pa.rl'&m_ el res"o
de Greas de conocimiento. En el caso de la UPM existen 16 escuelas, 1
fa.au.o;l'a.é 9l cendro aASc—rL‘l'o.

Por otra parte, la persona encargada de la jefatura de estudios es también
relevante y deberéas saber quién es, ya que al fin y al cabo sera quien dé el visto
bueno a guias docentes, calendarios, horarios y, en general, la ordenacion
académica, previamente a su aprobacion en Junta de Centro. Ademas, cuando
existe algun problema que llega hasta él suele ser el intermediario en la
resolucion del conflicto.

Para el funcionamiento de los Centros, dentro de la normativa UPM, existe un
reglamento propio de estos, que establece los 6rganos de gobierno, el
funcionamiento y competencias de los mismos y otras cuestiones generales
sobre ellos, y es conveniente conocer su existencia por si fuera necesario.

Servicios

Los servicios que puede proporcionar un centro, ademas de la docencia,
podras encontrarlos en la web de tu Centro o bien te podran informar de ellos
companeros que lleven mas tiempo en representacion de estudiantes en tu
centro.

Estos pueden incluir:
e Un servicio de reprografia, presente en la mayor parte de los centros
e (Coordinadores de practicas curriculares o extracurriculares

o (Gabinete de atencion psicoldgica
o Enfermeria

11 -



4. DEPARTAMENTOS

Un departamento es la unidad de docencia e investigacion encargada de
coordinar las ensefnanzas de una o varias areas de conocimiento, en uno o
varios Centros, con unas funciones especificas, cuyo érgano de gobierno
colegiado es el Consejo de Departamento compuesto por:

Consejo de Departamento

EPDI mEstudiantes mPAS

PDI ESTUDIANTES

PAS

NG
~
J
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Es conveniente sefalar la existencia de algunos departamentos que implican a
varios Centros, ademas de los propios de cada Centro. Estos primeros son
denominados departamentos transversales, un ejemplo puede ser el
Departamento de Linguistica Aplicada a la Ciencia y a la Tecnologia, el cual
abarca a todos los Centros.

Las funciones principales de un Departamento son coordinar y desarrollar las
ensefianzas que le hayan sido asignadas, decidir el profesorado que debe dar
docencia en las asignaturas asignadas y trasladar las necesidades de
profesorado al Centro y participar en la seleccion del mismo, promover y apoyar
la investigacion, y gestionar las dotaciones econémicas que se le otorguen. En
definitiva, deben velar por unas ensefianzas de calidad.
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La representacion estudiantil es un derecho recogido en el Estatuto del
Estudiante y en los Estatutos de la UPM por el que los estudiantes tienen
derecho a ser parte activa de los 6érganos de gobierno y representacion que
tiene la Universidad como parte del colectivo mas numeroso que posee esta.

La representacion surge de una necesidad de comunicacion entre el
profesorado, la direccién de los centros y de la propia Universidad con los
estudiantes. Mediante representantes de estudiantes que elevan sugerencias y
reclamaciones a los ¢rganos competentes, se logra de manera mas eficaz y
rapida una mejora de la Universidad y de la ensefianza que recibimos.

En la Universidad Politécnica de Madrid, la representacion se canaliza a través
de la Delegacion de Alumnos. Algunas de las funciones y actividades de esta,
tanto a nivel de Centro como de Universidad, son:

e Representar y defender los intereses y derechos de los estudiantes, a la vez
que informarles de los acontecimientos que puedan ser de su interés.

e Ofrecer servicios y cursos a los estudiantes.

e Participar y preocuparse por la calidad de los estudios impartidos.

e Participar en la gestion y concesion de ayudas o “becas”.

e Fomentar la relacion entre los estudiantes

e Aplicar mecanismos de control del rendimiento del profesorado, como por
ejemplo el procedimiento EVALUA.

Alsunas de las actividades que puede realizar una DA-C:

*  Trasladar las problemditicas o sugerencias colectivas Gue puedan surgir
G Prof&Sores, c_lc'.r&a"ares de éepa_r"a.w\.en}o o 4 quien corr&SPon.c‘&

* Fomentar la participacisn de Los estudiantes en las elecciones de
dmbito universitario ¢, en general, en la vida en la Universidad.

¢ Mantener una buena ¢ fluida relacién con DA-UPM ¢ la direccisn de
Sw C&vul'ro.

®  Procurar una formacisn adecuada a los nuevos representantes de
estudiantes.

¢  Fomentar el use del EVALOA.
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Alsunas de las actividades gue puede realizar DA-UPM:

® Proponer métodos g jornadas de formacisn para Los representantes.

® Permanecer atentos a Probaem.é:"éc.a.s con los Praceé imientos que los
estudiantes deben cumplin.

*  TInformar de su actividad & los estudiantes  Delegaciones de Centro.

L4 Es"-a.r a}ew"os G Pronem.é:"Loa.s Suwgl'.éa.s de la docencia o los PQAV\.&S de
estudios en los Cendros.

*  Procurar mantener una buena o fluida relacisn los miembros del Equipo
Rectoral o demés personal que trabaje en el rectorado.

° Tr-a_ba_ja_r 9 coordinarse oovq'u—vd'a-wn&vd'& con las JaQ&gﬁaLon.&s de Centros
para aleanzar sus objetives.

Todo érganc de gobierno de la Universidad tiene establecida cuil sevi
la Pa.w"wupa.ouéw de cada colective en &5""05. Es conveniente saber que, &
pesar de que los estudiantes seamos el grupo wumeroso, nuestra
representacisn en los mismos Serd aproximadamente del 25%, en
general Es el PDI el colective con mavor representacisn en todos Los
6rgancs, mientras que el PAS es el Gue cuenta con una representacion
mewnor.

¢, Quién puede ser candidato?

Para poder ser delegado de grupo, tendras que estar matriculado de
asignaturas en ese grupo.

., CoOmo se tiene que presentar?

Un delegado de grupo sera elegido por los estudiantes que formen parte de su
grupo y se presentara como candidato a delegado en el momento de la
eleccion, cuando el profesor o las personas que acudan a realizar las
elecciones pregunten por los posibles candidatos.

¢,Cuando son las elecciones?

Las elecciones a delegado de grupo seran, en el horario de clase, algun dia
durante las dltimas semanas de septiembre o primeras de octubre, por lo
general, pero es un tema que depende de la secretaria de la escuelay, a su
vez, del Rectorado.
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¢Como se elige?

A la eleccion del delegado de grupo estaran convocados todos estudiantes
matriculados de asignaturas en ese grupo, pero solo podran votar aquellos que
estén presentes en el momento de la eleccion.

¢Cudles son las funciones?

Un delegado de clase deberéa canalizar el didlogo entre profesores y
estudiantes. En ocasiones, los motivos de este contacto podran ser fechas de
examenes, entregas, recuperacion de clases, sugerencias sobre la materia que
imparte dicho profesor y su evaluacion, etc.

También debera recabar las opiniones de sus compafieros para facilitar al
delegado de curso su labor en las comisiones de coordinacion académica.
Ademas debe poner en conocimiento del delgado de curso y la Delegacion de
Alumnos de Centro, posibles problemas o contratiempos que surjan.

Este cargo tendra una duracion de un afo, aunque en algunos centros puede
tener una duracion de 6 meses, puedes consultarlo en tu Delegacion.

Debes saber Gue un delegado de clase no es wn “recaders” sino Gue es una
persona destinada a representar a sus compaineros o canalizar Sus
sugerencias que no debe hacer de secretaric del Frof&Sor o de una sola
persona por Sus Guejas o PrabQ&MS Par"t'.cu.aa.r&s‘.

¢, Quién puede ser candidato?
Para cada curso, los estudiantes que ya sean delegados o0 subdelegados de

grupo.

., COmo se tiene que presentar?
La candidatura se presentara presencialmente, en el momento de las
elecciones, una vez constituida la mesa.

¢Cuando son las elecciones?
Después de las elecciones a delegado de grupo, aproximadamente la Ultima
quincena de octubre.

¢Como se elige?

A la eleccion del delegado de curso estaran convocados todos los delegados
y subdelegados de grupo, y cada uno unicamente podra ejercer su derecho a
voto de entre los candidatos de su curso.
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¢Cuales son las funciones?

Representara a los estudiantes de su curso, coordinara a los delegados vy
subdelegados de grupo para que puedan cumplir adecuadamente su labor.
También, debera asistir a las juntas de delegados de su centro y a las
comisiones de coordinacion académica.

¢Quién puede ser candidato?

Todo estudiante que esté cursando una asignatura del Departamento o la haya
cursado el afio anterior, presentando su candidatura por registro.

Como norma general, las asignaturas pertenecientes a un departamento vienen
recogidas en la pagina web del centro, ademas en la guia de aprendizaje de
cada asignatura vendra especificado el departamento al que pertenece.

¢ Como se elige?

En caso de que el nimero de candidatos sea superior al nimero de plazas
destinadas a estudiantes, se tendran que celebrar las elecciones, en las que
podran participar todos 10s que se encuentren en el censo correspondiente al
departamento.

¢,Cuando son las elecciones?

Los representantes de estudiantes en Consejo de Departamento seran elegidos
en la ultima semana de octubre ¢ primera de noviembre, por lo general, y su
mandato se extendera por un afio.

¢ Qué se hace en un Consejo de Departamento?

Como estudiante, deberas llevar la voz de tus compafieros en temas como los
presupuestos, las guias de aprendizaje de las asignaturas, el reparto de la
docencia y la calidad de las ensefianzas de las asignaturas del departamento
y en otras iniciativas trasladadas por la direccion del departamento y que se
decidan elevar a la Junta de Centro.

¢Quién puede ser candidato?

Podra presentarse como candidato cualquier estudiante matriculado en una
titulacion oficial del centro.

Las personas que deseen formar parte de la Junta de Centro deberan presentar
su candidatura por registro.

17 -



Deberis plantearte a titulo personal si tienes la suficiente formacién como
para presentarte a este cargo, q ademds, suficiente tiempo, ya que no es

conveniente faltar a este 6rgano.

¢Cuando son las elecciones?
Se elige durante el primer trimestre, generalmente, entre la dltima semana de
octubre y primera de noviembre.

¢Como se elige?

En caso de que el numero de candidatos sea superior al numero de plazas, que
siempre seran 12, se procedera a realizar unas elecciones en las que podran
participar todos los estudiantes matriculados en titulaciones oficiales del centro.

¢ Qué se hace en una Junta de Centro?

Aprueban y establecen criterios para la organizacion de la docencia. Proponen
nuevas titulaciones que se impartirian en el centro. Se debate sobre el
funcionamiento del Centro, sobre sus servicios y otras cuestiones generales.

¢Quién puede ser candidato?
Puede ser candidato cualquiera de los representantes matriculados en esa
titulacion y que no forme parte de la mesa electoral.

.,COmo se tiene que presentar?
Para ser candidato se debe presentar la candidatura en el registro o también
presentandose en el momento de la eleccion.

¢,Cuando son las elecciones?

En el caso de que exista mas de una titulacion en un centro, la eleccion del
delegado de titulacién seran en el misma sesion que la eleccion del Delegado
de Centro, inmediatamente después de la eleccion de este.

Esta sesibn se darda entre primeros y mediados de noviembre,
aproximadamente.

¢Como se elige?

El delegado de titulacion serda elegido por todos los representantes de
estudiantes del Centro, sea cual sea su cargo, que estén matriculados en esa
titulacion.

¢Cuales son las funciones?

Representan a todos los estudiantes matriculados en alguna asignatura de esa
titulacion y tendran que informar de su actividad a la JD-C y mantener buena
relacion con el responsable de la titulacion.
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Las subdelegaciones dependen del Delegado de Alumnos de Centro,
designando los subdelegados que considere convenientes en funcion de las
necesidades del Centro, informando a la Junta de Delegados.

Existira, de entre los subdelegados, un subdelegado primero, que sera la
persona que asuma las funciones del delegado de alumnos en caso de
ausencia de este. Sera condicion indispensable que este subdelegado
pertenezca a la JD-C de manera previa a su nombramiento.

¢ Como se elige?
Sera designado por el Delegado de Alumnos de Centro, quien informaré a la
JD-C.

¢,Cuando se nombra?
Lo designa el Delegado de Alumnos de Centro al inicio de su legislatura.

¢Cuales son sus funciones?

Un secretario de la DA-C debera, basicamente, tomar acta, redactar acuerdos,
mandar convocatorias y custodiar el sello y los archivos de la delegacion.
Ademas debera emitir cualquier certificacién de la DA-C.

Si estas mas interesado en esta area siempre podras consultar el Manual de
Buenas Practicas en Secretaria.

¢Como se elige?
Sera designado por el Delegado de Alumnos de Centro, quien informara a la
JD-C.

¢,Cuando se nombra?
Al igual que el cargo de secretario, lo designa el Delegado de Alumnos de
Centro al inicio de su legislatura.

¢, Cudles son sus funciones?

El tesorero de la DA-C llevara la contabilidad actualizada, gestionara las
facturas vy justificantes de pagos e ingresos, haréd los presupuestos y la
liquidacion del ejercicio econdémico y mantendra actualizados los registros del
inventario.
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¢Quién puede ser candidato?

Pueden presentarse como candidatos Delegados y Subdelegados de Grupo y
Curso, representantes de estudiantes en Consejo de Departamento y JC vy
miembros del Claustro Universitario, es decir, todos los representantes del
Centro.

No podran ser candidatos los representantes de estudiantes que hayan
desempefnado este cargo durante los dos ultimos mandatos.

¢Como se tiene que presentar?

Para ser candidato se debe presentar la candidatura en el registro hasta dos
dias, laborables, antes de la eleccién. En caso de que no haya candidaturas
por registro, también puede presentarse en el momento de la eleccion.

¢Cuando son las elecciones?
Se elige durante el mes de noviembre y seran las ultimas elecciones de
representantes que se celebraran en el Centro.

¢Como se elige?
Se elegira en una sesion convocada para ese fin por el Secretario de Centro
por todos los representantes de estudiantes del Centro.

¢, Cudles son las funciones?

Dirigira, coordinard y gestionara la DA-C, también sera quien presida y mande
convocar Juntas de Delegados donde debera informar de las actividades
llevadas a cabo. Para facilitar su labor, existe el Manual del Buen Delegado en
el que encontrara una guia sobre sus funciones y como gestionar una
Delegacion de Alumnos de Centro, el cual podras consultar en formato fisico en
tu delegacion o en formato digital en daupm.es.

¢Quién forma parte?

Los representantes de estudiantes del centro que sean miembros del Claustro
UPM, miembros de Consejos de Departamento, miembros de la JC o delegados
y subdelegados de curso o titulacion, y el Delegado de Alumnos y Secretario
de DA-C. Los delegados y subdelegados de grupo seran invitados a la Junta,
donde contaran con voz, pero no con voto, a no ser que la DA-C fije lo contrario
en su reglamento.

¢, Cudles son sus funciones?

Aprobar presupuestos y liquidacion, elegir al Delegado de Alumnos de Centro,
estar informado de las actividades de delegacion, revocar a los representantes
de estudiantes de Centro en JR o JD-UPM, si fuese necesario, y debatir sobre
cualquier asunto relativo al Centro o a la Delegacion.
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¢Cuantas juntas hay?
Debe haber un minimo de dos Juntas ordinarias en la legislatura del Delegado
de Centro.

Aungue las elecciones de 6rgancs de los Centros se realizan sobre la
misma fecha, siguiendo una propuesta de calendario, las elecciones Gue se
realicen no tienen por Gué coincidir exactamente con él

¢Quién puede ser candidato?
Cualquier estudiante matriculado en titulaciones oficiales en el Centro a fecha
de la convocatoria.

¢,Cuando son las elecciones?

Las elecciones suelen ser al mismo tiempo que las de Junta de Centro y
Consejo de Departamento, realizadas en la Ultima semana de octubre o primera
de noviembre, como norma general y tendran un calendario Unico para toda la
UPM.

¢Como se elige?

Las personas que deseen formar parte del Claustro de la UPM deberéan
presentar su candidatura por registro.

En caso de que el nimero de candidatos sea superior al nimero de plazas
asignadas por la Comision Electoral Central (de la UPM), se procederé a realizar
unas elecciones en las que podran participar todos los estudiantes
matriculados en el Centro.

En algunas de estas elecciones es interesante saber que si no puedes
acudir en la fecha fjada para la votacién, existe el voto presencial
anticipado. Los casos en los que existiri esta modalidad de voto serdn
Claustro, Consejo de Departaments, Junta de Centro, Delegado de Cendro ¢
D&Q&qa.éo de Thuwlacisn

¢Qué se hace en un Claustro?

Se conocera la situacion de la Universidad y de la Oficina del Defensor
Universitario, y la memoria de actividades llevadas a cabo por la Universidad
en ese periodo. También se reformaran los Estatutos y Reglamentos mas
importantes de la Universidad.

Por lo tanto, es muy importante asistir a los Claustros, que se celebraran
normalmente dos veces al ano.
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¢Quién puede ser candidato?
Cualquiera de los representantes del Centro, sin incluir al delegado, que es
miembro nato de este 6rgano.

¢Como se tiene que presentar?
Para ser candidato se presentara en el momento, sin necesidad de una
candidatura previa por escrito.

¢Cuando se elige?
El miembro no nato, se elegira en la misma sesion de la eleccion del Delegado
de Alumnos de Centro, con posterioridad a esta.

¢ Como se elige?

Cada centro aporta dos miembros, siendo uno de ellos el Delegado de Alumnos
de Centro, por lo tanto, habra que elegir a otra persona mas por y de entre los
representantes del Centro.

Unicamente se podré votar a un candidato.

¢Cuales son sus funciones?

Ratifican al Secretario propuesto por el Delegado para ejercer esa funcion en
DA-UPM, y también ratifican reglamentos de ambito de Centro y aquellos
convenios que DA-UPM desee establecer con otras entidades.

¢Quién puede ser candidato?
Todos los representantes de estudiantes de un Centro, sin incluir al Delegado
de Centro, al miembro de la Junta de Delegados UPM y a los claustrales.

.,COmo se tiene que presentar?
Para ser candidato se presentara en el momento, sin necesidad de una
candidatura previa por escrito.

¢Cuando se elige?

Se elegira en la misma sesion convocada para la eleccion del Delegado de
Alumnos de Centro, con posterioridad a la eleccion del miembro del Centro en
la JD-UPM, si es necesario.

¢ Como se elige?

Sera preciso elegir a algun representante para ser miembro de este drgano por
cada miembro del Centro que forme parte de JD-UPM vy del Claustro
Universitario simultaneamente.
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¢ Cuales son sus funciones?

Los representantes de estudiantes en el MORE de la UPM, se encargan de
elegir al Delegado de Alumnos de la UPM vy ratifican al Subdelegado Primero
de DA-UPM.

Ademas, el Delegado de Alumnos tendréa que escucharles y podran aprobar o
sancionar la documentacion propuesta en el orden del dia, como por ejemplo
documentacion econdmica, normativas y reglamentos, y las cuestiones mas
importantes que afecten a la UPM y a la Delegacion.

¢ Como se elige?

El Delegado de Alumnos de la UPM, previa informacion a la Junta de
Representantes, designara tantos subdelegados como crea conveniente.

Los subdelegados son designados por el delegado de entre los estudiantes
matriculados de la UPM, a excepcion del subdelegado primero, quien debera
formar parte de la JR-UPM con anterioridad.

Mediante las subdelegaciones, es la manera en la que el delegado reparte las
tareas que tiene que llevar acabo para poder abarcar todas sus funciones.
Seran personas de su confianza y que, por lo general, tendran mucha
experiencia en representacion. Normalmente cada subdelegado suele contar
con un equipo con el que lleva a cabo sus tareas.

¢Cuando se elige?
A principio de la legislatura seran elegidos, a veces se conoceran previamente
a las elecciones.

¢ Cuales son sus funciones?
Sus funciones seran las que el Delegado les confiera, normalmente coincide
con los puntos estratégicos a desarrollar por DA-UPM durante ese mandato.

¢ Como se elige?

Es propuesto por el Delegado UPM vy ratificado en JD-UPM

No tiene por qué formar parte de la JR o JD-UPM, pero si debe ser estudiante
de la UPM.

¢Cuando se elige?

Al principio de la legislatura del Delegado de Alumnos UPM, se convocara una
JD-UPM para tal fin, hasta entonces ocupa sus funciones el secretario del
equipo anterior.
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¢ Cuales son sus funciones?

Realizar actas, gestionar archivos, custodiar el sello de la DA, mantener al dia
los censos de los representantes de estudiantes en 6rganos de gobierno de la
Delegacion.

¢Como se elige?

Es propuesto por el Delegado de Alumnos UPM y previa informacion a la Junta
de Representantes.

No es necesario que el Tesorero UPM pertenezca a la JR o JD-UPM, al igual
que el secretario UPM, debera cumplir el requisito de ser estudiante.

¢Cuando se elige?
Al principio de la legislatura en una Junta de Representantes convocada para
tal efecto, hasta entonces ocupa sus funciones el tesorero del equipo anterior.

¢, Cudles son sus funciones?

Es, junto al Delegado de Alumnos UPM, el maximo responsable de la gestion
de los recursos economicos. Por ejemplo, autoriza gastos o también ordena
pagos, y €s muy importante que los realice en funcion de unos presupuestos
previamente realizados. Ademas, actualizara los libros de cuentas y el
inventario.

¢ Como se elige?
Se elige por y entre los miembros de la Junta de Representantes UPM.

¢Cuando se elige?

En sesidn extraordinaria de la Junta de Representantes convocada por el
Secretario General de la Universidad, que suele situarse entre noviembre y
principios de diciembre.

¢Quién puede ser candidato?

Todo miembro de la Junta de Representantes que no haya desempefiado este
cargo en los dos Ultimos mandatos presentando su candidatura en el Registro
General.

¢, Cudles son sus funciones?

Sus funciones consisten esencialmente en dirigir, coordinar y gestionar la
Delegacion de Alumnos UPM, aungue también esta en su mano convocar,
presidir y hacer de moderador en las sesiones de los érganos de gobierno.
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En case de que no Pu-&da.s G—S(‘—S“(‘LP G ou.a.QQu.L&ra. de los 6?56.14-05 ooQ&qL&éoS G
los que se te convoque, es importante excusar tu asistencia, por Lo general,
puedes hacerlo simplemente contestando al correo electrénico en el gue
te hayan convocado.

Inicio de las sesiones, convocatorias. Primera convocatoria para Poc.ler
empezar debe haber wn 56% de Los miembros del 6rgans. §e5u.wc‘a.
covwoca,{'oréa., minimo media hora J&S‘Pu.és, 1/3 de los miembros para

Qu.aru.vw.

Para cuslguier proceso electoral en el Gue Sea necesarioc presentar
candidaturas por r&qés{-ro, se publicard una Usta de candidatos
definitives, tras Ca cual existivi wn periodo de reclamaciones, anterior &
las elecciones en caso de ser precisas. Por ello, deberis estar atendo a las
proclamaciones tanto de candidaturas, como posteriormente de

candid 51'05 eQ&cﬁ: S.
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También se puede participar como miembro en:

Sectoriales: Es la asociacion que engloba a los representantes de estudiantes
de una o varias titulaciones de un mismo ambito profesional. Suelen ser
asociaciones de nivel nacional que incluyen, tanto universidades privadas,
como publicas.

CREUP: Es la Coordinadora de Representantes de Estudiantes de
Universidades Publicas. Engloba delegaciones y consejos de estudiantes de
universidades publicas, sectoriales.

Consejo de Estudiantes Interuniversitario de la Comunidad de Madrid*: Es un
organismo asesor de la CAM encargado de colaborar o trasladar la opinion de
los estudiantes respecto a medidas relacionadas con la Universidad.

CEUNE: Consejo de Estudiantes Universitario del Estado. Es el enlace de la
representacion estudiantil con el Ministerio de Educacion.

ESU: European Students’ Union

*A fecha de publicacion de este manual esta pendiente de creacion
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Es el programa disefiado y coordinado por la Delegacion de Alumnos UPM con
el objetivo de formar personalmente a nuevos representantes, asignando a
estos estudiantes un mentor que les pueda guiar y asesorar en la nueva
experiencia, promoviendo asi la transmision de conocimientos y experiencias
de representantes mas veteranos a otros que se inician, con el fin de facilitar su
comienzo en la representacion.

Con ello, también se busca fomentar las relaciones entre diferentes
delegaciones de los centros, a través de estos representantes

Si no estas participando aun, janimate a hacerlo!
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Es el procedimiento impulsado por la Delegacion de Alumnos UPM por el que
cualquier estudiante de esta Universidad puede felicitar o presentar una
reclamacion sobre la actuacion docente de un profesor. Consiste en un
documento confidencial que una vez puesto por el estudiante, se gestiona
desde la Delegacion de Alumnos de Centro.

(Anexo B)
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*Seran considerados casos especiales:
- Aquellos que por urgencia deban ser enmendados con rapidez
- Que por su contenido se compruebe que no pueda afectar a 3 0 mas
estudiantes y dicha problematica conlleve una gravedad real.

*2Cuando se habla de incluir un punto en el orden del dia por alguien que no
preside un o6rgano de gobierno, formalmente el solicitante debe remitir un
escrito al presidente del 6rgano solicitando su inclusion en el orden del dia
adjuntando un minimo de firmas correspondiente a 4 de los miembros de dicho
organo. En algunas ocasiones, no es necesario aportar estas firmas siempre
qgue el presidente lo acepte.
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e Estatutos UPM

e Reglamento tipo de Centros

e Reglamento tipo de Departamentos

o Reglamento electoral UPM

e Normativa de Evaluacion

¢ Normativa de Planificacion Académica y Seguimiento de Titulaciones
e Estatutos DA-UPM

e Reglamento de Régimen Interno (RRI) de DA-UPM

e Reglamento tipo de las Delegaciones de Centro

e Reglamento electoral de la Delegacion de Alumnos UPM
e Procedimiento EVALUA

Todas estas normativas podrés encontrarlas en la pagina web de DA-UPM y
podran ser de utilidad en tu experiencia como representante.
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En la Universidad y en el desempefio de tus funciones como representante de
estudiantes, deberas actuar de manera igual con todos tus representados y el
resto de la comunidad universitaria, ya que todos tenemos las mismas
capacidades y derechos, y que todos hemos llegado por nuestros propios
meritos.

En referencia a esto, la Universidad dispone de algunos protocolos, publicados
en la pagina web de la Universidad, para regular las conductas inapropiadas,
que son:

e Protocolo de Acoso Sexual
e Protocolo de Acoso Laboral

Aungue estén mas enfocados a trabajadores que a estudiantes, no debemos
olvidar que en la Universidad todos somos iguales y todos tendremos que
conseguir titularnos por nuestros propios méritos, nuestro trabajo constante. Al
final, todos tendremos en comun el aprecio por la profesion y los estudios que
estamos llevando a cabo.

33 -



Hay 3 tipos de becas basicas por las que tus comparieros te preguntaran
informacion. No es obligatorio sabérselo todo, de hecho, es mejor que les
indiques donde buscar la informacion para que la misma sea lo mas actualizada
posible. No estamos en el colegio y todos somos adultos que sabemos leer.

e Beca general del Ministerio de Educacion, Cultura y Deporte: es la conocida
como “beca del ministerio”. Se suele abrir la convocatoria a mitad de verano
(finales de julio, principios de agosto) y termina a mediados de octubre. Una
vez concedida, como minimo cubre la matricula de todos los créditos en
primera matricula. También tiene una cantidad variable de dinero que depende
de muchos factores distintos. Se podra encontrar mas informacion en:
http.//www.mecd.gob.es/servicios-al-ciudadano-
mecd/catalogo/educacion/becas-ayudas-subvenciones/para-
estudiar/universidad.html

e Beca de colaboracion del ministerio: Esta pensada para los estudiantes que
van a realizar labores de investigacion en algun grupo de investigacion de la
universidad. Los requisitos son tener mas de un 7 de media y que estés
matriculado de los Ultimos créditos de la titulacién. Se reparten entre
universidades y después el rectorado las destina a los grupos de investigacion
que las solicitan. Se podra encontrar mas informacion en:
http://www.mecd.gob.es/servicios-al-ciudadano-
mecd/catalogo/educacion/becas-ayudas-subvenciones/para-
estudiar/universidad.html

e Beca de colaboracion UPM: Esta destinada a estudiantes de la universidad
que lleven a cabo distintos servicios de la universidad, tanto en rectorado como
en los centros. La convocatoria se suele abrir a finales del segundo semestre,
y aunque las becas tienen duracion de un semestre, la convocatoria es anual,
por lo que hay que estar muy atento. Se podra encontrar mas informaciéon en:
http://www.upm.es/Estudiantes/BecasAyudasPremios/Becas/BecasColaboraci
onUPM

Cabe destacar que hay infinidad de becas mas. Todo es tener tiempo y poner
empefio en encontrarlas.
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“No existe una manera facil. No importa cuan talentoso seas, tu talento te va a
fallar si no lo desarrollas. Si no estudias, si no trabajas duro, si no te dedicas a
ser mejor cada dia” Will Smith.
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ANEXOS
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CAMPUS PY

DE EXCELENCIA
[ ]

— INTERNACIONAL
Parte EVALUA

/Centro UPM: ( ) Fecha: ( J N° parte:(

J\

Nombre del profesor: ( )

Asignatura: [ ] Coordinador: ||

Titulacion: ( J

\Departamento: [ J/
¢ B

ontenido

)

Queja

]

Felicitacion
L]

N

o
/Centro UPM: [ J Fecha: [ J N° parte:(

Nombre del alumno: [

Correo electronico: [ @alumnos.upm.es

Teléfono movil: [ j DNI: (

En cumplimiento de la Ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre de Proteccién de Datos de Caracter Personal (LOPD), Delegacion de Alumnos UPM, como responsable del fichero infor-
ma de las siguiente: los datos de caracter personal gue le solicitamos, gquedaran incorporados a un fichero cuya finalidad es gestionar los EVALUA. Queda iguaimente informado de la posi-
bilidad de ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion y oposicion, de sus datos personales en Ramiro de Maeztu,7, Delegacion de Alumnos UPM, da@upm.es




CAMPUS o
DE EXCELENCIA
INTERNACIONAL o ) O

POLITECNICA m

UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID
DELEGACION DE ALUMNOS
Subdelegacion de Calidad Docente

nforme EVALUA

A la atencion de ,

En conformidad con lo expuesto en el “Procedimiento EVALUA” de la Delegacién de Alumnos de la

Universidad Politécnica de Madrid, le informo que a de de

se han recibido partes EVALUA de felicitacién en relacién a la docencia que imparte en la
asignatura , haciendo constar los siguientes
hechos:

Desde la Delegacion de Alumnos queremos felicitarle por el nivel de satisfaccion que ha generado en
los alumnos, y le animamos a seguir asf en el futuro.

Madrid, a de de

Fdo:

Delegado de Alumnos del Centro

DELEGACION DE ALUMNOS de la Universidad Politécnica de Madrid, Calle Ramiro de Maeztu, 7. 28040 Madrid. subdelegado.alumnos.calidad@upm.es
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DE EXCELENCIA
INTERNACIONAL .

LELEGRUON
c ALUMNOS

UNVERSIDAD “KI'%':F.W; DE MADAID
UNIVERSIDAD POLITECNICA DE MADRID

DELEGACION DE ALUMNOS
Subdelegacion de Calidad Docente

7
POLITECNICA

nforme EVALUA

A la atencion de ,

En conformidad con lo expuesto en el “Procedimiento EVALUA” de la Delegacion de Alumnos de la

Universidad Politécnica de Madrid, le informo que a de de

se han recibido partes EVALUA de queja en relacion a la docencia que imparte en la
asignatura , haciendo constar los siguientes
hechos:

Tal y como se indica en el procedimiento, dispone de 3 dias habiles para responder a este informe.

Madrid, a de de

Fdo:

Delegado de Alumnos del Centro

DELEGACION DE ALUMNOS de la Universidad Politécnica de Madrid, Calle Ramiro de Maeztu, 7. 28040 Madrid. subdelegado.alumnos.calidad@upm.es
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